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Slovenska technicka univerzita v Bratislave, Vazovova 5, 812 43 Bratislava

V Bratislave 31. 10. 2012
Cislo: 10/2012 =N

Rektor Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (dalej len ,STU“ alebo
univerzita“) v sulade s ¢lankom 10 bod 4 platného Organizaéného poriadku STU
aclanku 13 bod 1 Organizacného poriadku Rektordtu STU, po prerokovani
v Akademickom senate STU dra 14. 12. 2015,

vydava

nasledovné

UPLNE ZNENIE

Organizacného poriadku
Rektoratu Slovenskej technickej univerzity v Bratislave
Cislo 10/2012-N zo dna 31. 10. 2012

v zneni dodatku ¢islo 1 zo dna 24. 06. 2013, dodatku cislo 2 zo dria 25. 02. 2014,

1)

2)

3)

dodatku ¢islo 3 zo dna 29. 04. 2015 a dodatku Cislo 4 zo dria 18. 12. 2015:

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Organizaény poriadok Rektoratu STU je vnutorna organizac¢nd a riadiaca
norma vydana rektorom, ktorad v sulade s Organizaénym poriadkom STU
upravuje postavenie, organizaénl Struktiru, pdsobnost, podrobnosti
0 organizacii, riadeni a ¢innosti Rektoratu STU ako univerzitného pracoviska
STU. Organizacény poriadok Rektordtu STU upravuje aj rozsah tych pravomoci
rektora, ktoré postupil na nim uréenych zamestnancov.

Cinnost Rektoratu STU sa vykonava vsidle STU ana jej dislokovanych
pracoviskach.

Organizaény poriadok Rektoratu STU je zavazny pre vSetkych zamestnancov
STU, ktori si povinni oboznamit sa s jeho obsahom a dodatkami k nemu
a dodrziavat ich ustanovenia pri plneni pracovnych povinnosti.

Clanok 2
Rektorat STU

1) Rektorat STU je univerzitné pracovisko STU. Rektorat STU je hospodarsko-

spravne pracovisko STU s vykonnou funkciou.
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2) Rektorat STU plni dlohy spojené s hlavnym poslanim univerzity, najma
s organizatnym a technickym zabezpecenim c¢innosti STU ako pravnickej
osoby, ulohy spojené s povinnostami STU ako spravcu dotacii zo statneho
rozpoctu, vlastnika majetku a Ulohy spojené so zriadovanim sucasti STU. Ak
dalej nie je ustanovené inak, Rektorat STU plni tieZ Cinnosti na Useku
hospodarenia, Uctovnictva, personalistiky a ostanej suvisiacej administrativy
pre centralne financované sucasti STU uréené v Organizacnom poriadku STU.

3) Rektordat STU pripravuje podklady na rokovania a rozhodovania:

a) organov akademickej samospravy STU

b) inych orgdnov STU vrozsahu zdkona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych
Skoldch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,zakon o vysokych skolach”), internych predpisov
STU

c) pre vedulcich zamestnancov v zmysle § 14 ods. 1 zakona o vysokych
Skolach

a zabezpecuje ich realizaciu.

Clanok 3
Organizacna Struktura Rektoratu STU

1) Organizacnu Strukturu Rektoratu STU tvoria zamestnanci Rektoratu STU,
ktori su organizovani do hierarchicky usporiadanych organizaénych
zloziek.

2) Vazby medzi rektorom, jednotlivymi sucastami STU, prorektormi
a kvestorom su graficky znazornené v prilohe <¢islo 1a tohto
organizacného poriadku Rektordtu STU. Organizacnd Struktura
Rektordatu STU je graficky znazornend v prilohe Ccislo 1b tohto
organizaéného poriadku Rektoratu STU. Ciselnik a ndzvy fakudlt STU a
organizacnych zloziek sucasti STU, ktoré nie su fakultami su uvedené
v prilohe ¢islo 2 tohto organizacného poriadku Rektoratu STU. Prilohy
Cislo 1a, 1b a2 tvoria neoddelitelnd sucast tohto organizacného
poriadku Rektoratu STU.

3) Na najvyssej organizacnej urovni ¢innost Rektoratu STU zabezpeduju:
a) rektor
b) prorektor pre vzdelavanie a medzinarodné vztahy
c) prorektor pre vedu a vyskum
d) prorektor pre spolupracu s praxou
e) prorektor pre strategické projekty a rozvoj
f) kvestor.



4)

5)

6)

Cinnosti Rektoratu STU sa vykondavaju nasledovnymi organizaénymi
zlozkami Rektordtu STU:

4.1 atvar, ktory sa zriaduje na vykon urcitej komplexnej cinnosti
a vytvara sa podla ucelenych, hlavnych druhov cinnosti Rektoratu
STU. Utvar mdZe byt v priamej riadiacej podriadenosti rektora,
prorektorov uvedenych vbode 3 pism. b) az e) tohto clanku
alebo kvestora. Podla uzSej odbornej Specializacie sa mbze utvar
¢lenit na oddelenia.

Na roven utvaru su postavené kanceldria rektora a kancelaria
kvestora.

4.2 oddelenie je organizacna zlozka, ktora sa zriaduje na vykon jednej
alebo niekolkych $pecializovanych cinnosti, ktoré navzajom suvisia
alebo sa doplfiaju. Oddelenie je v priamej riadiacej pdsobnosti
veduceho utvaru.

vy

vykon rovnorodych na seba nadvazujucich ¢innosti. Zamestnanec —
referent mdoZe vramci jednej organizacnej zlozky zabezpecovat
vykon ¢innosti viacerych referatov.

Na cele organiza¢nych zloZiek uvedenych vbode 4 tohto ¢lanku su
spravidla ich veduci. Kazdy veduci musi riadit najmenej dvoch jemu
priamo podriadenych zamestnancov. BlizSie podrobnosti o veducich su
upravené v ¢lanku 11.

Rektor je opravneny osobitnou vnutornou organizatnou a riadiacou
normou Vv jednotlivom pripade zriadit aj iny, vtomto Organiza¢nom
poriadku Rektoratu STU neupraveny, typ organizacnej zlozky. Spravidla
pojde o organizacnl zlozku na dobu uréitd, zamerand na rieSenie
organizaénych, materialnych, technickych, persondlnych, finanénych
a ostatnych podmienok nevyhnutnych pre rieSenie konkrétneho
projektu, ak sa tyka viacerych organizaénych zloZiek, ktoré nie su
v priamej riadiacej posobnosti jedného zamestnanca uvedeného v bode
3 tohto ¢lanku, pripadne su zriadené na rozdielnych univerzitnych
pracoviskach STU alebo ucelovych zariadeniach STU.

Clanok 4
Rektor

1) Rektor je Statutarnym orgdnom STU, riadi ju, kona v jej mene a zastupuje
ju navonok.



1)

2)

3)

4)

5)

2) Rektor vramci Cinnosti Rektordtu STU riadi prorektorov a kvestora,
uklada im ulohy a kontroluje ich ¢innost .

3) Rektor koordinuje aktivity v oblasti vztahov STU s verejnostou, ato
i v masovokomunikaénych prostriedkoch.

4) Ostatné prdva a povinnosti rektora su upravené v zakone o vysokych
Skolach, v Statite STU, v Organiza¢nom poriadku STU a v ostatnych
internych predpisoch STU.

Clanok 5
Cinnosti zabezpecované rektorom

Rektor riadi univerzitné pracovisko STU Rektorat STU a zodpovedd za jeho
¢innost.

V nadvaznosti na ustanovenie bodu 1 tohto ¢lanku rektorovi patria tiez
véetky prdva a povinnosti, ktoré su v internych predpisoch STU upravené
ako prava a povinnosti veduceho zamestnanca STU v zmysle v § 14 ods. 1
zakona o vysokych Skolach.

Rektor je opravneny poverit inych zamestnancov STU priamym riadenim nim
urcenych univerzitnych pracovisk alebo ucelovych zariadeni STU.

V priamom riadeni rektora su:
4.1 univerzitné pracovisko Centrum vypoctovej techniky STU
4.2 univerzitné pracovisko Ustav manaZmentu STU.

Rektor priamo riadi Kanceldriu rektora, ktord vykondva a zabezpecuje
kompletnu administrativu pre rektora a v rozsahu pokynov rektora organizuje
a zabezpecduje jeho odbornu agendu a agendu samospravnych organov STU.
Kancelaria rektora pritom najma:
a) prijima, odosiela, triedi aarchivuje pisomné dokumenty rektora
v zmysle Registratirneho poriadku STU
b) koordinuje program rektora, jeho ndvstevy arokovania; tieto aj
organizacne zabezpecuje
c) organizacne zabezpecuje pravidelné rokovania Vedenia STU, Kolégia
rektora a Spravnej rady
d) zucastniuje sa na organizacii tuzemskych a zahrani¢nych pracovnych
ciest rektora
e) pripravuje a zabezpecuje podklady pre riadiace ¢innosti rektora.
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6) Rektor priamo riadi Utvar _hlavného kontroléra, ktory v rozsahu
vyplyvajucom zo vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a vnutornych
organizac¢nych a riadiacich noriem STU vykondva kontrolnu cinnost vo vnutri
STU, v ramci ktorej vykonava najma:

a) nasledné finanéné kontroly a tematické kontroly

b) mimoriadne tematické kontroly, ak ich potreba vyplynie z poZiadavky
na presetrenie staznosti alebo doZiadania organov Cinnych v trestnom
konani

c) kontrolu dodrZiavania zdsady hospodarnosti, efektivnosti a ucinnosti
pouzivania verejnych prostriedkov, najma dotdcii zo Statneho
rozpoctu

d) kontrolu nakladania s majetkom STU

e) preSetrovanie avybavovanie staznosti

f) Cinnosti stvisiace s oznamovanim protispolo¢enskej &innosti’

g) vrozsahu osobitného interného predpisu STU &nnosti stvisiace

s predkladanim majetkovych priznani veducich zamestnancov STU

h) dalSie Cinnosti zamerané na ochranu prav a opravnenych zaujmov
STU.

7) Organizacné zlozky uvedené v tomto ¢lanku s opravnené metodicky riadit aj
fakulty STU, univerzitné pracoviska STU a ucelové zariadenia STU; kazda
organizacna zlozka v rozsahu svojich pravomoci podla tohto Organiza¢ného
poriadku Rektoratu STU.

Clanok 6
Prorektor pre vzdeldvanie a medzinarodné vztahy

1) Prorektor pre vzdeldvanie a medzindrodné vztahy priamo riadi Utvar
vzdeldvania a starostlivosti o Studentov, ktory najma:
a) vypracovava analyzy, Statistiky ainé podklady suvisiace so
vzdelavanim vo vSetkych stupfioch a formdach vysokosSkolského Studia
a dalSieho vzdelavania na univerzite
b) usmernuje Cinnosti spojené s akreditaciou Studijnych programov
c) vypracovava navrhy internych predpisov STU v oblasti starostlivosti
o Studenta
d) vyhladdva, iniciuje aformalizuje spoluprdcu STU s inStituciami
spolocenskej praxe pri uplatiovani Studentov a absolventov STU
e) iniciuje inovdciu Studijnych programov a planov
f) koordinuje ¢innosti procesu uchadzac¢ — student — absolvent.
Utvar vzdeldvania a starostlivosti o $tudentov v oblastiach upravenych

! Zékon ¢&. 307/2014 Z.z. o niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispolo¢enskej
¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona ¢. 281/2015 Z. z.

2 Prikaz rektora ¢islo /4/2015-PR ,predkladanie majetkovych priznani na Slovenskej technickej
univerzite v Bratislave
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2)

3)

4)

5)

1)

vtomto bode metodicky riadi fakulty STU, univerzitné pracoviska STU
a Ucelové zariadenia STU.

Prorektor pre vzdeldvanie amedzindrodné vztahy priamo riadi Utvar

medzindrodnych vztahov, ktory najma:

a) udrZuje ainiciuje kontakty s partnerskymi zahrani¢nymi univerzitami
a zahrani¢nymi organizaciami

b) zabezpecuje medzindrodnu mobilitu Studentov a zamestnancov STU

c) podporuje rozvoj vzdeldvania na STU v cudzich jazykoch

d) koordinuje pripravu studijnych programov v cudzich jazykoch

e) podporuje medzindrodnu spolupracu v oblasti vzdeldvania.

Rektor poveril prorektora pre vzdeldvanie a medzinarodné vztahy priamym
riadenim
3.1 ucelového zariadenia Centrum akademického Sportu STU
3.2 univerzitného pracoviska Institut celoZivotného vzdeldvania STU.
Za odborny vykon c¢innosti sucasti STU uvedenych v bodoch 3.1 a3.2
zodpovedaju prislusni riaditelia tychto sucasti.

Podrobnosti o poslani a ¢innostiach sucasti univerzity uvedenych v bode 3
tohto ¢lanku su upravené v Organizatnom poriadku STU, v Organizaénom
poriadku Centra akademického Sportu STU, v Organizatnom poriadku
Intitutu celoZivotného vzdeldvania STU a v ostatnych internych predpisoch
STU.

Ak nie je vtomto clanku ustanovené inak, prorektor pre vzdeldvanie
a medzinarodné vztahy vo vSetkych oblastiach upravenych vtomto ¢lanku
metodicky riadi prislusnych prodekanov fakult STU. V pripade sucasti STU,
ktoré nie su fakultami a na ktorych sa poskytuje vzdeldvanie, prorektor pre
vzdeldvanie a medzindrodné vztahy metodicky riadi riaditefom prislusnej
sucasti STU povereného zamestnanca pre vzdelavanie.

Clanok 7
Prorektor pre vedu a vyskum

Prorektor pre vedu avyskum priamo riadi Utvar vedy a medzindrodnej
vedeckotechnickej spoluprace , ktory najma:
a) zabezpecuje Cinnosti  spojené s akrediticiou prav  habilitovat

a inaugurovat na Urovni univerzity

b) zabezpecuje celkovi administraciu vedeckého kvalifikacného rastu,
administraciu pripravy a realizacie vyznamnych domacich vyskumnych
projektov na drovni STU

c) vedie agendu vymenuvania docentov a profesorov na Urovni univerzity
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2)

1)

2)

3)

4)

d) zabezpecuje program a rokovania vedeckej rady STU

e) vedie agendu projektov a s tym spojené vykaznictvo na drovni univerzity

f) podporuje medzindrodnu spoluprdacu v oblasti vedy a vyskumu a vedie
agendu medzinarodnych projektov a s tym spojené vykaznictvo na Urovni
univerzity

g) vedie agendu oceneni a vyznamenani na univerzitnej urovni

h) vedie agendu vyberovych konani na funkéné miesta docentov
a profesorov na sucastiach STU

i) koordinuje ¢innost fakultnych kniznic.

Prorektor pre vedu avyskum vo vSetkych oblastiach upravenych vtomto
¢lanku metodicky riadi prislusnych prodekanov fakult STU.

Clanok 8
Prorektor pre spolupracu s praxou

Rektor poveril prorektora pre spolupracu s praxou priamym riadenim :
1.1 Specializovaného pracoviska Know-how centrum STU

1.2 ucelového zariadenia VysokoSkolsky umelecky subor Technik STU.
Za odborny vykon ¢innosti sucasti STU uvedenych v bodoch 1.1 a 1.2 tohto
bodu zodpovedaju prislusni riaditelia tychto sucasti.

Podrobnosti o poslani a ¢innostiach sucasti univerzity uvedenych v bode 1
tohto ¢lanku su upravené v Organizaénom poriadku STU, v Organizachom
poriadku Know-how centra STU, v Organizaénom poriadku Vysokoskolského
umeleckého suboru Technik STU a v ostatnych internych predpisoch STU.

Prorektor pre spolupracu s praxou na celouniverzitnej Urovni zabezpecuje
prenos vysledkov vyskumu a vyvoja z akademickej pody do praxe,
zabezpeduje propagaciu vysledkov vyskumu a vyvoja a ich komercializaciu
v praxi, vyhladdva a sprostredkovdva kontakty na partnerov z priemyselnej
praxe, zameriava sa na podporu zacinajucich podnikatefov za uUcéelom
previazania vedy, vyskumu a inovacii s podnikatelskou praxou.

Prorektor pre spolupracu s praxou priamo riadi Utvar prace s verejnostou,

ktory najma:

a) poskytuje informacie v rozsahu vSeobecne zavaznych pravnych predpisov

b) vydava univerzitné periodikum Spektrum

c) zabezpecluje propagacné materidly a prezentacie

d) organizatne zabezpecuje akcie univerzitného charakteru, akademické
sldvnosti a podujatia iniciované rektorom

e) spravuje internetovy portdl univerzity www.stuba.sk v redakénom



http://www.stuba.sk/

5)

1)

2)

3)

1)

2)

3)

systéme, vykonava jeho administraciu adohliada na aktualnost

zverejnenych informdcii a informacnej Struktury, pricom v ramci neho

dalej:

1. spravuje uzivatelov (redaktorov) portalu www.stuba.sk

2. dohliada a koordinuje spravu fakultnych internetovych portalov

3. zabezpecuje Upravu a rozSirovanie funkénosti univerzitného a
fakultnych internetovych portalov.

Prorektor pre spolupracu s praxou vo vsetkych oblastiach upravenych
v tomto ¢lanku metodicky riadi prislusnych prodekanov fakult STU.

Clanok 9
Prorektor pre strategické projekty a rozvoj

Rektor poveril prorektora pre strategické projekty a rozvoj priamym riadenim
1.1 univerzitného pracoviska Projektové stredisko STU
1.2 $pecializovaného pracoviska Univerzitny vedecky park STU

Za odborny vykon cinnosti Projektového strediska STU a Univerzitného
vedeckého parku STU zodpovedaju prislusni riaditelia tychto sucasti.

Podrobnosti o poslani a ¢innostiach sucasti univerzity uvedenych v bode 1
tohto ¢lanku su upravené v Organizatnom poriadku STU, v Organizaénom
poriadku  Projektového strediska STU, v Organizatchom  poriadku
Univerzitného vedeckého parku STU a v ostatnych internych predpisoch STU.

Prorektor pre strategické projekty a rozvoj vo vsetkych oblastiach upravenych
v tomto ¢lanku metodicky riadi prislusnych prodekanov fakalt STU.

Clanok 10
Kvestor

Kvestor je veduci zamestnanec vzmysle § 14 ods. 1 zakona o vysokych
Skolach.

Kvestor v rozsahu uréenom tymto Organizatnym poriadkom Rektoratu STU
a Organizaénym poriadkom STU zabezpecuje a rektorovi zodpovedd za
hospodarsky a administrativny chod STU.

V nadvaznosti na ustanovenie bodu 2 tohto ¢lanku kvestor kond v mene STU
vo veciach:

a) obchodno-pravnych

b) majetkovo-pravnych

c) administrativno-pravnych

d) pracovno-pravnych, ak sa tykaju zamestnancov Rektoratu STU,


http://www.stuba.sk/

4)

5)

e)
f)
g)
h)

univerzitnych pracovisk STU a ucelovych zariadeni STU, ktori nie su
priamo podriadeni rektorovi

organizacnych

civilnej ochrany a STU ako subjektu hospodarskej mobilizacie (S HM),
evidencie a spravy databazy nehnutelnosti vo vlastnictve STU

investi¢nej ¢innosti STU .

Kvestor priamo riadi Kancelariu kvestora, ktora najma:

a)
b)
c)

preberd, eviduje a vybavuje pisomnosti kvestora
zabezpecuje komunikaciu kvestora s tajomnikmi fakult
koordinuje pracovné stretnutia zamestnancov s kvestorom.

Kvestor priamo riadi Pravny a organiza¢ny utvar, ktory najma:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)

j)

k)

plni Ulohy v oblasti ochrany prav a opravnenych zaujmov STU (podla
rozhodnutia kvestora tieZ prostrednictvom advokatskych kanceldrii)

na poziadanie inych organiza¢nych zloziek analyzuje pravne problémy
vykondva pravnu agendu suvisiacu s uzivanim majetku STU

vykondva pravnu cinnost pre Projektové stredisko STU

na zaklade podkladov zinvesticného atvaru pripravuje, pripadne
zabezpecuje pripravu pravnych ukonov na ucely majetkovo-pravneho
usporiadania nehnutelnosti uréenych na investi¢nu vystavbu v rdmci STU
prostrednictvom  zamestnanca, ktorého na navrh  predsedu
Akademického senatu STU vymenoval rektor, vykonava ¢innost tajomnika
Akademického senatu STU; pri vykone tejto Cinnosti je zamestnanec
pravneho aorganizatného Utvaru priamo podriadeny predsedovi
Akademického senatu STU?

vyhotovuje alebo pripomienkuje ndvrhy internych  predpisov STU,
zabezpeduje registraciu Statdtu STU na Ministerstve Skolstva, vedy,
vyskumu a Sportu Slovenskej republiky

zUcastriuje sa pripomienkovania navrhov vSeobecne zavaznych prdvnych
predpisov, ktoré maju dopad na ¢innost STU

zabezpecuje povinné uverejiovanie zmluv uzavretych STU na webovom
sidle STU

zabezpecuje alebo priamo vykonava vsetky ukony v mene STU vo vztahu
k Zivnostenskému registru

zabezpeduje verejné obchodné sutaze pri nakladani s majetkom STU.

6) Kvestor priamo riadi Ekonomicky Utvar organizacne ¢leneny na referat a

3 Clanok 7 Rokovacieho poriadku Akademického senatu Slovenskej technickej univerzity v Bratislave
schvéleny dna 25. 02. 2013.
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oddelenia, ktoré vykondavaju najma nasledovné Cinnosti:

6.1 Referat dani

a)

b)

d)

e)

zabezpecuje sprdvne uplatfiovanie danovej legislativy (napr. zdkon
o dani z prijmov, zdkon o DPH, zdakon o dani z motorovych vozidiel) na
Rektorate STU

spracovava danové priznania k dani z prijmov pravnickej osoby, DPH
a motorovych vozidiel za Rektorat STU

z podkladov jednotlivych stcasti STU zabezpecuje spracovanie dafovych
priznani a vykazov za celd STU (dariové priznanie k DPH, k dani z prijmov
pravnickej osoby, k dani z motorovych vozidiel, suhrnny vykaz, kontrolny
vykaz)

monitoruje vsSetky legislativne zmeny v oblasti dani, informuje o nich
organizacné zlozky Rektoratu STU a ostatné sucasti STU a zabezpecuje ich
v€asné zapracovanie do informacného systému STU

prostrednictvom elektronického dorucovania komunikuje s Darfovym
uradom pre vybrané danové subjekty.

6.2 Oddelenie rozpoctu a financovania

a)
b)

c)

d)

v ramci STU vykonava planovaciu, rozpoctovu a rozborovu cinnost
v oblasti financovania (okrem investi¢nej vystavby)

vykonava odborné ¢&innosti v oblasti rozpoétovania a financovania na
Rektorate STU a pre centralne financované sucasti STU

zabezpeduje prijimanie finanénych prostriedkov z verejnych zdrojov, zo
Strukturdlnych ndstrojov Eurdpskej Unie, zdomacich alebo zo
zahraniénych finanénych institucii

pripravuje podklady a realizuje platby v Informaénom systéme Statnej
pokladnice

v oblasti  rozpo¢tu spolupracuje s dodavatefom ekonomického
informaéného systému

6.3 Oddelenie finanéného uUctovnictva, ktoré

a)

zabezpecuje riadny chod a vedenie podvojného uctovnictva na Rektorate
STU a pre centrdlne financované sucasti STU, komplexne zabezpecuje
v€asné zostavovanie uUctovnych zavierok za STU, spracovdva uctovné
a financné vykazy za STU.

vypracovava za STU danové priznanie k dani z nehnutelnosti

zabezpecuje evidenciu a spravu nehnutelného majetku za STU, evidenciu
aspravu hnutelného majetku na Rektorate STU ana centrdlne
financovanych sucastiach STU

tvori odpisovy plan majetku pre STU azabezpeluje odpisovanie
nehnutelného majetku STU

v oblasti Uctovnictva a evidencie majetku spolupracuje s dodavatelom
ekonomického informacného systému
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7)

8)

f)

vykondava a zabezpecduje ¢innosti pokladne.

Kvestor priamo riadi Utvar ludskych zdrojov, ktory najma:

a)

b)
c)

d)

e)

f)

vykonava koncepcnu, koordinacnu, riadiacu a kontrolni cCinnost v oblasti
[udskych zdrojov na Rektorate STU a Statisticki cinnost vybranych
ukazovatelov za STU

zabezpecuje a vykondva odborné (Cinnosti v oblasti personalnej
a socidlnej prace

vykondva odborné cinnosti v oblasti vyberu a dalSieho vzdeldvania
zamestnancov

vykonadva ¢innosti v oblasti ekonomiky prace a komplexného spracovania
mzdovej agendy pre zamestnancov Rektoratu STU a rektorom uréenych
univerzitnych pracovisk STU

plni ulohy vyplyvajuce z registracie platitela dane zo zavislej ¢innosti za
STU

v oblasti ludskych zdrojov spolupracuje s dodavatelom ekonomického
informacného systému.

Kvestor priamo riadi Utvar prevadzky a krizového riadenia organizacne
¢leneny na oddelenia a referat, ktoré vykonavaju najma nasledovné Cinnosti:

8.1 oddelenie dopravy

a)
b)

c)

vykonava a zabezpecuje dopravné sluzby pre vedenie STU, fakulty STU,
univerzitné pracoviska STU a ucelové zariadenia STU

na STU vykondva Statistickd, analytickd, poradenskd a kontrolnd ¢innost
v oblasti autodopravy

rozuctovava, fakturuje a sleduje Uhrady za poskytnuté dopravné sluzby

8.2 oddelenie technicko-prevadzkové

a)

b)
c)

d)

vykonadva ¢innosti podatelne, registraturneho strediska pre Rektorat STU
a vratnice

vykonava pripadne zabezpecuje technickd prevadzku objektov a aredlu
Rektordtu v Bratislave na Vazovovej ul. 5 aMytnej ul. 34 — 36,
Vydavatelstva STU a Centra vypoctovej techniky STU

vykonava upratovacie prace

8.3 oddelenie udrzby a MTZ

a)

b)

vykonava pripadne zabezpecuje udrzbu objektov aarealu Rektoratu
v Bratislave na Vazovovej ul. 5 a Mytnej ul. 34 — 36, Vydavatelstva STU
a Centra vypoctovej techniky STU

metddou verejného obstardvania zabezpecuje vybrané tovary a sluzby
pre organizacné zlozky Rektoratu STU.
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8.4 referat BOZP, OPP, CO a krizového riadenia S HM STU

a) zabezpecuje ¢innosti suvisiace s bezpec¢nostou a ochranou zdravia pri

praci, hygienou prace, ochranou pred poZiarmi (vratane vykonavania
Skoleni z oblasti BOZP a OPP), ulohami civilnej ochrany a STU ako
subjektu hospodarskej mobilizacie v rozsahu vSeobecne zavaznych
pravnych predpisov

b) koordinuje cinnost technikov BOZP a technikov poZiarnej ochrany

jednotlivych sucasti STU a v pripade potreby ich odborne usmeriuje,
metodicky riadi a kontroluje

c) kontroluje dodrziavanie predpisov z oblasti bezpecnosti a ochrany

zdravia pri praci a ochrany pred poZiarmi na Rektorate STU

9) Kvestor priamo riadi Utvar energetiky a reviznych éinnosti, ktory najma:

a)
b)
c)

d)
e)

f)
g)

h)
i)

zabezpecluje centralne energetické hospodarstvo pre STU vratane
dodavatelsko-odberatelskych vztahov

vedie komplexnu energetickl agendu pre vSetky druhy paliv a energii na
samostatnych odbernych miestach

pre Rektorat STU zabezpecuje revizne Cinnosti pre elektrické, plynové
a tlakové zariadenia

spracovava navrh neinvesti¢nych vydavkov na paliva a energie
spracovava bilancie arozbory spotreby energii a cerpania finanénych
prostriedkov za STU

pre STU navrhuje regulaciu a racionalizaciu spotreby paliv a energii
analyzuje avyhodnocuje stav energetickych zariadeni: odovzdavacie
stanice tepla, transformatorové stanice, rozvodne nn,

vykonava Cinnosti v oblasti vodného hospodarstva a plynovych zariadeni,
metodicky riadi energetické hospodarstvo vSetkych sucasti STU.

10) Kvestor priamo riadi Utvar verejného obstaravania, ktory najma:

a)
b)

c)

zabezpecuje agendu verejného obstardvania pre STU v zmysle Smernice
o verejnom obstaravani

na zdklade podkladov od jednotlivych sucasti STU zostavuje plan
verejného obstaravania za STU

v rozsahu zakona o verejnom obstaravani plni ostatné udlohy STU ako
verejného obstaravatela.

11) Kvestor priamo riadi Investi¢ny utvar, ktory najma:

a)
b)

c)

pripravuje koncepciu investi¢nej vystavby v ramci STU

zabezpeduje, pripadne koordinuje ausmernuje cinnosti suvisiace s
investiCnou vystavbou, pripravou a uskuto¢riovanim stavieb alebo
technologickych c¢asti stavieb na STU

vedie a spravuje databazu evidencie nehnutelnosti vo vlastnictve STU
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d) majetkovo-pravne usporadiva nehnutelnosti na ucely investi¢nej
vystavby STU (najma zabezpecovanie podkladov zo stavebného uradu,
katastralneho uradu, geometrické pldny, listy vlastnictva, supisné Cisla
a ostatné potrebné pre jednotlivé pravne ukony)

12) Ak nie je v tomto ¢lanku ustanovené inak, organiza¢né zlozky uvedené tomto
¢lanku su opravnené metodicky riadit tiez fakulty STU, univerzitné pracoviska
STU a ucelové zariadenia STU; kazda organizacna zlozka v rozsahu svojich
pravomoci podla tohto Organizacného poriadku Rektoratu STU.

13) Rektor poveril kvestora priamym riadenim:

13.1 univerzitného pracoviska Archiv STU

13.2 univerzitného pracoviska Vydavatelstvo STU

13.3 ucelového zariadenia Studentské domovy a jedalne STU

13.4 ucelového zariadenia Ucelové zariadenie STU v Gabéikove.
Za odborny vykon cinnosti sucasti STU uvedenej v bode 13.1 tohto bodu
zodpoveda veduci Archivu STU. Za odborny vykon cinnosti sucasti STU
uvedenych v bodoch 13.2 a7 13.4 tohto bodu zodpovedaju prislusni riaditelia
tychto sucasti.

14) Podrobnosti o poslani a ¢innostiach sucasti univerzity uvedenych v bode 13
tohto ¢lanku su upravené v Organizaénom poriadku STU, v Organizachom
poriadku Archivu STU, v Organizaénom poriadku Vydavatelstva  STU,
v Organizatnom  poriadku  Studentskych  domov  ajedalni  STU,
v Organizatnom  poriadku  Ucelového zariadenia STU v Gabéikove
a v ostatnych internych predpisoch STU.

15) Rektor poveril kvestora priamym riadenim vsetkych cinnosti STU v oblasti
verejného obstaravania.

16) Kvestor je opravneny vydavat vnatorné organizacné ariadiace normy,
ktorymi sa upravuju tie ¢innosti STU, ktoré priamo riadi.

Clanok 11
Veduci

1) Veduci okrem priameho riadenia odbornych ¢innosti uvedenych v Casti
tykajucej sa prislusnej organizacnej zlozky zodpoveda tiez za nasledovné
¢innosti:

a) plnenie uloh, ktoré su zadefinované alebo uloZené v ostatnych internych
predpisoch STU

b) pripravu podkladov, prehladov a stanovisk na rokovanie Vedenia STU
a Kolégia rektora
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2)

3)

4)

1)

2)

c) pripravu alebo zabezpecovanie sprav, rozborov, analyz a inych podkladov
potrebnych pre inU organizaénu zlozku Rektordtu STU pripadne inej
sucasti STU, ak sa nim zabezpecuje plnenie Uloh STU podla vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov

d) zabezpecovanie suladu svojich odbornych ¢innosti so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi

e) vkladanie a aktualizdciu udajov tykajucich sa nim riadenej organizacnej
zlozky do vsetkych dotknutych informacnych systémov vedenych na STU

f) obozndmenie jemu podriadenych zamestnancov so vsetkymi internymi
predpismi STU azabezpelenie dodrZiavania predtym uvedenych
predpisov a noriem

g) poskytovanie spoluprdce ostatnym organizacnym zlozkam Rektoratu STU,
a to v pozadovanom rozsahu, kvalite a ¢ase

h) vyhotovenie popisu pracovnych cinnosti pre kazdého nim riadeného
zamestnanca, a to najneskor pri uzavreti pracovnej zmluvy a pri kazdej
dohode o zmene pracovnych podmienok.

Podrobnejsie prava, povinnosti a zodpovednost vediceho su uvedené v jeho
popise pracovnych cinnosti.

V pripade, ak organizacna zlozka nemd veduceho, plati, Ze vSetky prava,
povinnosti a zodpovednosti uvedené vtomto Organizachom poriadku
Rektoratu STU a v ostatnych internych predpisoch STU patria najblizsie
nadriadenému vedicemu organizacnej zlozky.

Kazdy veduci je povinny pisomne urcit svojho zastupcu; pisomné poverenie
na zastupovanie sa uklada do osobného spisu veduceho a do osobného spisu
jeho zastupcu.

Clanok 12
Prechodné ustanovenia

Kvestor a prorektori, ktori boli rektorom povereni priamym riadenim
niektorej zo sucasti STU (dalej tiez ,vykon zverenej Cinnosti“), si opravneni
na vsetky ukony, ku ktorym pri riadeni obvykle dochdadza.

V nadvaznosti na ustanovenie bodu 1 tohto c¢lanku:

2.1 prorektor pre vzdelavanie je pri vykone zverenej ¢innosti opravneny
uzavierat (v tom tieZz podpisovat) vietky pravne ukony, ktorymi sa priamo
zabezpecuje vykon cinnosti univerzitného pracoviska Institit celozZivotného
vzdeldvania STU, najma pravne ukony v oblasti vzdeldvania, medzinarodnej
akademickej spoluprace a mobility Studentov a ucitelov
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3)

4)

2.2 prorektor pre vedu avyskum je pri vykone zverenej dcinnosti
opravneny uzavierat (v tom tieZ podpisovat) vsetky pravne ukony, ktorymi sa
priamo zabezpecCuje vykon cinnosti univerzitného pracoviska Vyskumné
centrum STU, najma pravne Ukony zamerané na pripravu projektov vyskumu,
budovanie a obnovu vedeckej infrastruktury, nakup vedeckej literatury a
projekty medzinarodnej vedecko-technickej spoluprace

2.3 prorektor pre spoluprdcu s praxou je pri vykone zverenej Cinnosti
opravneny uzavierat (v tom tieZ podpisovat) vsetky pravne ukony, ktorymi sa
priamo zabezpecuje vykon ¢innosti Specializovaného pracoviska Know-how
centrum STU a ucelovych zariadeni Vysokoskolsky umelecky subor Technik
STU a Multimedidlne centrum STU, najma projekty, ktorymi sa zabezpecuju
spolupraca STU s praxou a vztahy s verejnostou

2.4 prorektor pre rozvoj je pri vykone zverenej Cinnosti oprdvneny
uzavierat (v tom tieZz podpisovat) vsetky pravne ukony, ktorymi sa priamo
zabezpecuje vykon cinnosti univerzitného pracoviska Nakladatelstvo STU
a Ucelového zariadenia Centrum akademického Sportu STU

2.5 kvestor je pri vykone zverenej ¢innosti opravneny uzavierat (v tom
tiez podpisovat) vietky pravne ukony, ktorymi sa priamo zabezpecuje vykon
¢innosti univerzitného pracoviska Archiv STU, univerzitného pracoviska
Projektové stredisko STU a U&elovych zariadeni Studentské domovy a jedalne
STU a Ucelové zariadenie STU v Gabéikove, najma pracovné zmluvy ainé
dohody na persondlne zabezpecenie, ndgjomné zmluvy a obchodné zmluvy.
Kvestor je opravneny podpisovat tiez vsetky dokumenty v zmysle zakona
overejnom obstaravani, najma sutainé podklady, vybavenie Ziadosti
o napravu, vyjadrenia kndmietkam, ozndmenie vysledku verejného
obstaravania a pod.

Ustanovenia bodu 2 tohto ¢lanku su ustanoveniami prechodnymi, platnymi
a u¢innymi do dna ucinnosti Podpisového poriadku STU, ktory bude vydany
po dni ucinnosti tohto Organizacného poriadku Rektoratu STU (dalej len
,hovy Podpisovy poriadok STU“). Diiom nadobudnutia ucinnosti nového
Podpisového poriadku STU sa rusia ustanovenia bodu 2 tohto ¢lanku, a to bez
povinnosti vydat dodatok v zmysle ¢lanku 13 bod 1.

Povinnost podla ¢lanku 11 bod 4 su veduci povinni splnit do 30 dni odo dna

nadobudnutia Ucinnosti tohto Organizacného poriadku Rektoratu STU
a nasledne podla potreby.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

Clanok 13
Zaverecné ustanovenia

Akékolvek zmeny a doplnenia tohto Organiza¢ného poriadku Rektoratu STU
je mozné vykonat len cislovanymi dodatkami k Organizatnému poriadku
Rektoratu STU vydanymi rektorom po ich prerokovani v Akademickom sendte
STU. Rektor je opravneny po prerokovani dodatku k Organizacnému poriadku
Rektoratu STU v Akademickom sendte STU vydat aktudlne uplné znenie
Organizacného poriadku Rektoratu STU.

Neoddelitelnou sucastou tohto Organizacného poriadku Rektoratu STU su

nasledovné prilohy:

a) Cislo 1a, ktora je grafickym znazornenim vizieb medzi rektorom,
prorektormi, kvestorom a sucastami STU,

b) dislo 1b, ktora je grafickym zndzornenim organizacnych zloZiek Rektoratu
STU,

c) dislo 2, ktora obsahuje Ciselnik a nazvy fakult STU a organizacnych zloziek
sucasti STU, ktoré nie su fakultami.

Driom ucinnosti tohto Organizacného poriadku Rektoratu STU sa rusia:

a) Organizacny poriadok Rektoratu STU ¢. j. 4/2006 — N prerokovany
v Akademickom senate STU dna 24. 04. 2006, ktory nadobudol
uéinnost 1. maja 2006

b) Smernica ¢. 4/2012 — N o urceni riadiacich kompetencii prorektorov
a kvestora vramci rektoratu acelouniverzitnych pracovisk STU
(kompetenény poriadok) zo dna 17. 08. 2012, ktord nadobudla G¢innost 1.
septembra 2012

c) tie ustanovenia ostatnych vnudtornych organizaénych alebo riadiacich
noriem vydanych rektorom, ktoré su upravené vtomto Organizathom
poriadku Rektordtu STU a su s nim v rozpore.

Organizaény poriadok Rektoratu STU bol prerokovany v Akademickom senate
STU dna 29. 10. 2012.

Organizacny poriadok Rektoratu STU nadobudol Ucinnost 1. novembra 2012,
okrem ustanovenia ¢lanku 3 bod 2 druha veta, ktoré nadobudlo Ucinnost
1. januara 2013.

Dodatok ¢islo 1 k organizaénému poriadku Rektoratu STU bol prerokovany
v Akademickom senate STU dna 24. 06. 2013.

7) Dodatok cislo 1 k organizacnému poriadku Rektoratu STU nadobudol ucinnost

1. jula 2013.
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8) Dodatok cislo 2 k organizacnému poriadku Rektoratu STU bol prerokovany

v Akademickom senate STU dna 24. 02. 2014.

9) Dodatok cislo 2 k organizacnému poriadku Rektoratu STU nadobudol platnost
driom jeho prerokovania v Akademickom senate STU a ucinnost nadobudol

drnom 1. marec 2014.

10) Dodatok ¢islo 3 korganizaénému poriadku Rektoratu STU bol

prerokovany v Akademickom senate STU dna 27. 04. 2015.

11) Dodatok ¢islo 3 k organizatnému poriadku Rektordtu STU nadobudol
platnost driom jeho prerokovania v Akademickom senate STU a ucinnost

nadobudol diiom 1. mdj 2015.

12) Dodatok ¢islo 4 korganizaénému poriadku Rektoratu STU bol

prerokovany v Akademickom senate STU dna 14. 12. 2015.

13) Dodatok ¢islo 4 k organizaénému poriadku Rektoratu STU nadobudol
platnost diiom jeho prerokovania v Akademickom senate STU a ucinnost

nadobudne diiom 1. januar 2016.

prof. Ing. Robert Redhammer, PhD.

rektor *

4 Originél podpisaného UpIného znenia Organizaéného poriadku Rektoratu Slovenskej technickej
univerzity v Bratislave je uloZeny a k nahliadnutiu pristupny na pravnom a organizatchom Utvare
Rektoratu STU.
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